Underbilaga 1 - Instruktioner for databehandlingen

Andamal

Andamal fér vilka personuppgifterna ska
behandlas av Personuppgiftsbitradet

e Fullgbra sina skyldigheter enligt
Tjansteavtalet, eventuella
tjanstespecifika villkor och detta
Bitradesavtal.

e Fullgodra Personuppgiftsbitradets
skyldigheter enligt tillamplig
dataskyddslagstiftning som ar
tillampliga for Personuppgiftsbitradet i
dennes egenskap av
personuppgiftsbitrade vid
Personuppgiftsbitradets behandling av
personuppgifter enligt Tjansteavtalet
och detta Bitradesavtal.

e For Direktkunder samt Direktkunder
med byraavtal som ar enskild firma ar
dandamalet dven att 6verfora
personuppgifter till bolag i samma
koncern som Digitala Lagkassan for att
sadant bolag ska kunna tillhandahalla
och marknadsfora tjanster som har néra
samband med Digitala Lagkassan
tjanster, exempelvis avseende
forsakringar, fakturering och utskrifter.

Kategorier av uppgifter

Personuppgifter som ska behandlas av
Personuppgiftsbitradet

Vilka kategorier av personuppgifter som ska
behandlas varierar beroende pa vilka av
Tjansterna som anvands av den
Personuppgiftsansvarige. Exempel pa
personuppgifter som ska behandlas i samband
med Tjansterna ar:

e Kontaktuppgifter, sasom till exempel
namn, e-postadress och adress.

e Faktureringsinformation, sasom till
exempel kundnummer, adress och
referens.

e Personaluppgifter, sasom
personnummer och bankkontonummer
samt personuppgifter om hélsa sdsom
sjukfranvaro.

e Kansliga personuppgifter sasom till
exempel uppgifter som avslojar religios
overtygelse, politiska asikter och
medlemskap i fackforening kan
behandlas av Personuppgiftsbitradet
beroende pa vilken verksamhet som




den Personuppgiftsansvarige valjer att
anvanda Tjansterna inom.

For Direktkunder samt Direktkunder
med byraavtal som ar enskild firma
innefattas dven personuppgifter som
dessa Kunder har fort in i Tjansten,
vilket kan innefatta exempelvis
bokforingsinformation.

Kategorier av registrerade

Kategorier av registrerade som
Personuppgiftsbitradet kommer att behandla
personuppgifter om.

Anvandare

Den Personuppgiftsansvarige, om
denne ar en enskild firma.

Den Personuppgiftsansvariges
anstéllda, kunder, medlemmar och
leverantorer samt andra kategorier av
registrerade vars personuppgifter som
den Personuppgiftsansvarige beslutar.
Beroende pa vilken verksamhet som
den Personuppgiftsansvarige valjer att
anvanda Tjansterna inom kan
Personuppgiftsbitradet komma att
behandla personuppgifter om
minderariga

Behandlingsaktiviteter

Behandlingsaktiviteter som kommer att utféras
av Personuppgiftsbitradet.

Organisering, strukturering, lagring och
insamling av personuppgifterna i form
av filimport.

Overféring av personuppgifterna for att
fullgéra Personuppgiftsbitradets
skyldigheter i enlighet med punkt 4 i
Bitradesavtalet.

Bearbetning eller andring, kopiering,
justering eller sammanférande och
radering av personuppgifterna for att
pa begdran av den
Personuppgiftsansvarige fullgora
Personuppgiftsbitradets skyldigheter
enligt punkt 3.2 i Bitradesavtalet.
Samkorning av den
Personuppgiftsansvariges
personuppgifter med externa register.
For Direktkunder samt Direktkunder
med byraavtal som ar enskild firma:
overforing av personuppgifterna till
bolag i samma koncern som Digitala
Lagkassan.




Plats for behandling av personuppgifterna

Alla platser dar personuppgifter kommer att
behandlas av Personuppgiftsbitradet.

Plats for behandlingen varierar beroende pa
vilka av Tjansterna och funktionerna som
anvands av den Personuppgiftsansvarige.

Informationssadkerhet

Personuppgifterna krypteras och lagras i tva
geografiskt separata datahallar i Sverige med
full redundans i alla led. Sakerhetstester sker
kontinuerligt for att kontrollera efterlevnaden
av sakerheten. Personuppgiftsbitradet har
implementerat tillrackliga processer och rutiner
for behandlingen av personuppgifter.




